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1. 系统要求 

建议您使用 Chrome、360 浏览器（极速模式）、Firefox、IE11 

及以上版本等主流浏览器，屏幕分辨率 1920*1080 以上。 

2. 系统访问 

在浏览器的地址栏中输入：https://www.ahjsjg.cn:20443/ 

 

 

 

 

 

 

https://www.ahjsjg.cn:20443/


 

3. 业务流程 

3.1 新取证流程 

 

 

 

 

 



 

3.2 延期复核流程 

 



4. 新取证培训 

4.1、企业登录 

 

在首页点击企业登录 

 

系统跳转至皖事通，点击法人用户，输入账号密码进行登录。或用皖

事通 APP 进行扫描授权登录。 

首次登录如未上传建筑业资质证书，需上传改证书后才可进行报名操

作。 



 

 

4.2、我的学员 

企业用户在此处管理学员。 

 

4.2.1 录入学员 



 

在页面点击单个录入学员，进入录入学员页面。 

 

按照页面要求填写学员信息，点击录入即可。 

4.2.2 导入学员 



当有大批量学员需要一次性导入，即可使用此功能。 

 

点击导入学员 

 

点击下载导入模板，在模板中按照要求填写学员信息。（请仔细阅

读导入说明） 

注意：空白行记得要删除一下，不然会提示有数据。 



 

填写完成保存后，点击上传 excel 文件 

 

点击开始导入。 

4.2.3 导入报名资质文件 

资质文件包含法人证明，企业聘书，证书照片。 

 

点击此处下载导入模板，按照模板要求将所需上传的资质文件图



片放入模板中，点击上传 zip 文件后开始导入即可。导入后的文件可

以在页面中查看。 

 

 

勾选需审核的学员，点击批量审核通过或者不通过即可；学员

审核通过后，即可在培训计划中正常参加培训； 

4.2.4 导入学历证书 

 

将学员学历证书照片按身份证号命名，打包成 zip 文件后，在此

处进行上传，上传成功后点击开始导入； 



1.2.5 企业验证 

所有导入的学员均需验证为本企业学员，导入成功后在列表点击

验证即可； 

 

只有企业验证通过的学员，才可安排培训； 

 

4.3、培训申报 

 

企业学员导入成功后，即可在此页面申报培训； 



4.3.1安排培训 

 

当本企业所属地市的培训机构开展了培训计划报名，且还有剩余

名额的时候，即可在此页面查看到该培训计划。 

1.3.2 安排学员 

 

点击安排学员即可将已经上传资料且已完成了企业验证的学员安

排到该培训计划中。 



 

点击安排即可。 

4.3.3 已安排学员计划 

 

企业安排学员后可在此页面查看已安排的学员。点击查看学员即

可看到计划安排的学员详情。 



 

在计划还未开班时，可以点击取消安排，重新选择培训计划进行申报。 

4.4、证书变更 

 

证书变更分为迁出变更和迁入变更。 

用户在小程序端申请企业变更后，由新企业提交变更申请至原企

业确认，新企业在迁入变更审核审核中进行确认，审核通过后，再由

原企业审核确认，通过后再经省地市主管部门审核即可完成变更。 



 

 

4.5、证书注销 

   用户在小程序端申请证书注销后，经主管部门审核后即可完成证书

注销。 

5. 延期复核 

学员在小程序端申请证书延期，企业进行确认和缴费操作。 

5.1、延期申请 

1、学员在小程序端申请延期。 



 

2、由企业统一提交市级主管部门申请延期。 

 



 

2.1.1、企业缴费 

 

市级主管部门审核通过后，即可安排缴费。缴费可以由个人在

小程序端缴费，也可以企业批量代缴费。 



 

打开微信扫一扫即可支付。缴费完成后继续教育平台即可获取到

考生信息，参加继续教育培训。 

5.2、缴费订单 

企业缴费后管理缴费订单，如退款，发票开具，重新缴费等。 

 

2.2.1、缴费订单界面 

 

企业可以在此申请发票。 

 



2.2.2、发票开具 

 

按照页面要求填写信息，即可开具发票。 

 

6. 考试查看 

6.1、考试场次管理 

企业可以查看本企业所有安管人员新培考试的详情，包含考前，

考中，考后相应状态。 

6.1.1、考试查看主界面 

考试情况基本查看。 



 

7. 企业管理 

企业设置当前信息，审核不通过原因和用户管理。 

7.1、企业信息 

企业可进行企业信息的补充和修改。 

 

点击右上角系统设置，在点击企业信息，即可进入。 



 

点击编辑，修改企业信息，点击提交审核。每次修改企业信息，

都需要所属地市进行审核。 

7.2、不通过原因管理 

用于审核的时候，快捷选择不通过原因。 

 

 

7.3、用户管理 

管理企业用户，如新增用户，修改用户，修改密码等操作。 



 


